
AVVISO DI  MANIFESTAZIONE DI INTERESSE PER LA COPERTURA TRAMITE LA 
MOBILITA’  INTERNA  DI  UN  POSTO  DI  “ISTRUTTORE  AMMINISTRATIVO-
CONTABILE”  PRESSO  IL  SETTORE  “SERVIZI  FINANZIARI  E  FARMACIA 
COMUNALE”  UFFICIO RAGIONERIA – RISERVATO AL PERSONALE ASSEGNATO AL 
SETTORE “ENTRATE COMUNALI”.

IL RESPONSABILE DEL SETTORE 
AFFARI GENERALI E LEGALI  - Ufficio Personale

Vista la propria determinazione dirigenziale n. 58 del 17/01/2025

RENDE NOTO

che si è reso necessario ricoprire un posto  di “Istruttore Amministrativo Contabile” presso il Settore 
“Servizi Finanziari e Farmacia Comunale” con un affiancamento di due giorni alla settimana fino al 
31 Agosto 2025, e successivamente con spostamento definitivo,  a seguito di mobilità interna del 
dipendente  attualmente  addetto,  da  adibire  ad  attività  amministrative-contabili  ascrivibili  alla 
categoria;

1.TRATTAMENTO ECONOMICO

Il  trattamento  economico spettante  è  equivalente  a  quello  della  posizione  economica  e  giuridica 
maturata.

Gli emolumenti sopra specificati sono soggetti alle ritenute previdenziali,  assistenziali ed erariali, 
secondo le disposizioni di legge.

 2. MANIFESTAZIONE DI INTERESSE  

L’interessato  che  intende  manifestare  il  suo  interesse  alla  copertura  del  posto  dovrà  presentare 
domanda in conformità allo schema allegato unitamente al documento di identità.

Alla  domanda  dovrà  essere  allegato  curriculum  vitae,  contenente  tutti  gli  elementi  utili  alla 
valutazione della professionalità del candidato, con particolare riferimento alle esperienze lavorative, 
ai titoli studio posseduti e alle attività formative svolte.

La graduatoria  avrà efficacia fino al 31/12/2025.

3. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Per la copertura della posizione suddetta è richiesto l'inquadramento nell’Area degli Istruttori (ex-cat. 
C).  

4. CRITERI DI SELEZIONE

L'individuazione della figura da destinare al posto di cui si tratta  avverrà base dei seguenti criteri:



a) attitudini e capacità professionali attinenti al posto da ricoprire
b) requisiti culturali posseduti (titolo di studio e attestati di partecipazione a corsi).
c) anzianità di servizio nella categoria di appartenenza

La  valutazione  delle  candidature  pervenute  verrà  effettuata  dalla  commissione  costituita  dal 
Responsabile  del  Settore  “Servizi  Finanziari  e  Farmacia  Comunale”  Brunacci  Patrizia,  dal 
responsabile del Settore “Entrate Comunali” Rostagno Elena e dal Responsabile del Settore Affari 
Generali e Legali a cui fa capo l’Ufficio Personale, Reggiani Agnese.

5. MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

I dipendenti interessati al presente avviso dovranno far pervenire, tramite il protocollo generale 
dell'ente  la propria manifestazione di interesse  indirizzata all’Ufficio Personale

entro le ore 13:00 del giorno 31 gennaio 2025

Il  dipendente  individuato  dovrà  poi  prestare  la  propria  attività  a  tempo  pieno  presso  il  Settore 
“Servizi Finanziari e Farmacia Comunale”   per lo svolgimento delle mansioni ascrivibili al ruolo di  
Istruttore Amministrativo-Contabile presso l’Ufficio Ragioneria;

Qualora il dipendente  individuato secondo la procedura prevista dall’Ordinamento degli Uffici e dei 
Servizi  vigente,  provenga  da  altro  Settore,  la  mobilità  interna  oggetto  del  presente  avviso  è 
subordinata al parere positivo del Responsabile del Settore dal quale il dipendente proviene.

Nel periodo che intercorre fra la fine della procedura e il momento della mobilità definitiva, come 
sopra indicata, il dipendente farà un periodo di affiancamento per la formazione necessaria al servizio 
secondo le modalità che saranno definite dai Responsabili interessati.

Il presente avviso non vincola in alcun modo questa Amministrazione che si riserva la facoltà di non 
dare corso alla procedura.

San Vincenzo, lì 17 Gennaio 2025

Il  Responsabile del Settore
Affari Generali e  Legali
dott.ssa Agnese Reggiani



FAC-SIMILE DELLA DOMANDA DI AMMISSIONE ALLA SELEZIONE

All’Ufficio Personale del 
Comune di San Vincenzo

         SEDE

Il/La___ sottoscritt__ (nome e cognome) __________________________________________

nat__ a__________________________________ (prov.____)  il _______________________

residente  a  ________________________________________(C.A.P.  _________)  (prov._____) 

in via ___________________________________, n.____,

Cod. fisc. __________________________, Tel. ________________, Cell. ________________,

fax._____________e-mail: _________________________________________

MANIFESTA

il proprio  interesse a ricoprire  il posto  di “Istruttore Amministrativo Contabile” presso il Settore 

“Servizi Finanziari e Farmacia Comunale”.

A tal fine dichiara, sotto la propria responsabilità, ai sensi delle disposizioni del D.P.R. n. 445/2000 e 

consapevole,  in  particolare,  della  sanzione  della  decadenza  dalla  partecipazione  alla  procedura 

selettiva, prevista dall'art. 75 del citato D.P.R. in caso di non veridicità delle autocertificazioni rese, e 

delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del citato D.P.R. per le dichiarazioni mendaci, la falsità in 

atti e l'uso di atti falsi:

1) di essere cittadino _____________________________________;

2) _di godere dei diritti politici e civili e di essere iscritto/a nelle liste elettorali del Comune di

__________________________________;

_ di non essere iscritto/a o di essere stato cancellato/a dalle liste medesime per il seguente

motivo:____________________________________________________________;

3) _ di non aver riportato condanne penali e di non aver procedimenti penali in corso;

_ oppure di aver riportato le seguenti condanne penali:  ______________________________;

o  _ di avere in corso i seguenti procedimenti penali: _________________________________;

4) di non essere sottoposto/a a misure di prevenzione né di esserlo mai stato/a;



5) _ di essere fisicamente idoneo all’impiego,

se invalido,  di  avere le  seguenti  invalidità:  _____________________________________ con 

riduzione della capacità lavorativa nella misura del (indicare la percentuale) ______________;

6) di essere in possesso del seguente titolo di studio:_________________________________

7) di  essere dipendente a tempo indeterminato del Comune di San Vincenzo nell’Area degli 

Istruttori con profilo di “Istruttore Amministrativo-Contabile”;

8)  di  accettare,  avendone  presa  conoscenza,  le  norme e  le  condizioni  stabilite  dal  presente 

avviso;

9) di essere a conoscenza che le false dichiarazioni comportano le sanzioni penali cui fa rinvio 

l’art.76 del D.P.R.445/2000;

10) di autorizzare il trattamento dei dati personali ai sensi D.lgs 196/2003.

Indirizzo presso il quale si desidera siano inviate le comunicazioni (da indicare solo nel caso in 

cui esso sia diverso da quello di residenza):

___________________________________________________________________

Allega alla presente:
- curriculum professionale debitamente sottoscritto
- fotocopia di un documento di identità valido.

Data ____________

Firma autografa
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