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DISCIPLINARE DI GARA

Stazione Appaltante

Comune di San Vincenzo

Settore Sistemi Informativi

Responsabile Unico del Progetto (RUP): Simone Bellucci

Oggetto dell’appalto

La presente procedura ha per oggetto l’affidamento del servizio di:

• ripresa audio‑video;

• streaming in diretta;

• registrazione, archiviazione e trascrizione;

• indicizzazione ripresa audio video;

relative  al  Consiglio  Comunale,  alle  Commissioni  consiliari  ed  eventi  presso  la  sala 
consiliare dell’Ente.

Le modalità tecniche di esecuzione del servizio sono descritte nel Capitolato Tecnico, cui 
si rinvia integralmente, inclusa l’integrazione con le apparecchiature comunali esistenti.

Importo e durata

• Durata contrattuale: 36 mesi

• Opzione rinnovo: ulteriori 36 mesi (non automatica)

• valore stimato gara (72 mesi): 36000,00 oltre iva  

• L’importo è da considerarsi complessivo e a corpo.

La durata del contratto è stabilita in 36 mesi, decorrenti dalla data di avvio del servizio.

L’Amministrazione si riserva la facoltà di rinnovare il contratto, alle medesime condizioni 
economiche e contrattuali, per un ulteriore periodo di 36 mesi, previa valutazione positiva 
sull’esecuzione del servizio e sulla permanenza dell’interesse pubblico.

Procedura

La procedura è una:

• procedura aperta sotto soglia ai sensi del D.Lgs. 36/2023 gestita tramite piattaforma 
telematica MePA.

Criterio di aggiudicazione

L’aggiudicazione,  trattandosi  di  servizio  standardizzato,  avverrà  secondo  il  criterio  del 
minor prezzo ai sensi dell’art. 108, comma 3, del D.Lgs. n. 36/2023. 

Requisiti di partecipazione
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• essere abilitati al MePA

• possedere i requisiti generali ex artt. 94 e ss. D.Lgs. 36/2023

• possedere requisiti di capacità tecnico-professionale ovvero aver svolto, negli ultimi 
tre anni,  almeno un servizio analogo a quello oggetto della presente procedura, 
inteso  come  servizio  di  ripresa  audio-video,  streaming  e  registrazione  e 
trasmissione di eventi istituzionali o assimilabili

Sopralluogo

È  previsto  sopralluogo  tecnico  obbligatorio,  finalizzato  alla  verifica  delle  condizioni 
operative.

Il  sopralluogo  tecnico  è  finalizzato  alla  conoscenza  delle  condizioni  operative  e  delle 
apparecchiature comunali esistenti. 

Il sopralluogo potrà essere effettuato:

– in presenza, presso la sede indicata dall’Amministrazione,

oppure

–  da  remoto,  mediante  collegamento  telematico  o  messa  a  disposizione  di  idonea 
documentazione tecnica e/o materiale audiovisivo.

Le modalità operative del sopralluogo saranno comunicate dall’Amministrazione.

Il sopralluogo:

• è gratuito

• può essere svolto anche da delegato

• deve essere effettuato entro i termini indicati

Modalità di presentazione dell’offerta

L’offerta dovrà essere presentata esclusivamente tramite piattaforma MePA e dovrà essere 
composta dai seguenti documenti: 

a)Capitolato Tecnico, sottoscritto per accettazione dal legale rappresentante dell’operatore 
economico;

b) Offerta economica, redatta secondo il modello allegato, recante il prezzo complessivo 
offerto  per  l’esecuzione  del  servizio,  sottoscritto  per  accettazione  dal  legale 
rappresentante dell’operatore economico;

c)  modello  di  autodichiarazione redatta  secondo il  modello  predisposto  dalla  Stazione 
Appaltante e sottoscritta dal legale rappresentante dell’operatore economico;

d) verbale di sopralluogo sottoscritta dal legale rappresentante dell’operatore economico.
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Non è richiesta la presentazione di un’offerta tecnica descrittiva, in quanto le prestazioni 
richieste  sono  integralmente  definite  nel  Capitolato  Tecnico  sottoscritto  dal  legale 
rappresentante dell’operatore economico

La mancata presentazione di uno dei documenti sopra indicati potrà comportare la non 
ammissibilità dell’offerta, secondo quanto previsto dalla normativa vigente. 

L’affidamento è regolato dalle condizioni contrattuali allegate

L’Amministrazione si riserva di verificare la congruità dell’offerta economica ai sensi della 
normativa vigente, anche con riferimento alla sostenibilità dell’importo offerto..

Aggiudicazione

Facoltà dell’Amministrazione

L’Amministrazione si riserva di:

• non procedere all’aggiudicazione

• aggiudicare anche in presenza di una sola offerta valida

Stipula del contratto

Il  rapporto  contrattuale  si  intende  perfezionato  mediante  l’accettazione 
dell’ordine/affidamento  sulla  piattaforma  MePA  o  mediante  lettera  d’ordine,  secondo 
quanto previsto dagli atti di gara.

Trattamento dati

Ai sensi del Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR), i dati personali forniti dagli operatori 
economici  saranno  trattati  dal  Comune  di  San  Vincenzo,  in  qualità  di  Titolare  del 
trattamento,  esclusivamente  per  le  finalità  connesse  alla  gestione  della  presente 
procedura di gara e all’eventuale affidamento del contratto. 

Il  trattamento avverrà nel  rispetto dei  principi  di  liceità,  correttezza e trasparenza,  con 
modalità manuali e informatiche. 

Gli  interessati  possono esercitare i  diritti  di  cui agli  artt.  15 e ss. del Regolamento UE 
2016/679  secondo  le  modalità  indicate  nell’informativa  privacy  pubblicata  sul  sito 
istituzionale dell’Ente.

San Vincenzo 26/05/2026

Il RUP

dott. Simone Bellucci
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